SCOALA GIMNAZIALA COMUNA POIENARII BURCHII

GRAFIC UNIC DE MONITORIZARE, CONTROL, EVALUARE
AN SCOLAR 2016-2017

ARGUMENT:
Monitorizarea si controlul activitatii in anul scolar 2016-2017, au ca punct de pornire:

- Punctele slabe si disfunctionalitatile identificate prin analiza activitatii anului 2015-2016
- Recomandarile ISJ Prahova, MECS

SCOP:

- eficientizarea organizarii tuturor componentelor, colectivelor si compartimentelor scolii, in vederea realizarii obiectivelor propuse in
Planul managerial unic 2016-2017.

MODALITATI DE REALIZARE:

- monitorizarea planurilor operationale si implicit a obiectivelor operationale, vizand atingerea obiectivelor strategice stabilite in Planul
de dezvoltare institutionalg;

OBIECTIVE:
CURRICULUM:

-evaluarea ofertei educationale si a performantelor pe baza criteriilor de evaluare stabilite prin proiectul de curriculum /in urma
inspectiilor / evaluarii externe.

-monitorizarea elaborarii ofertei CDS/ respectarea procedurii elaborate
- asigurarea organizarii si desfasurarii in bune conditii a examenelor (evaluare nationala clasa a Vlll-a, admitere liceu,) si evaluarilor la finalul
claselor a ll-a, alV-a, a Vl a.
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RESURSE UMANE:

o asistente la ore;

o realizarea planificarilor in concordanta cu cerintele programelor scolare;

O urmarirea parcurgerii ritmice a programelor scolare;

o respectarea legislatiei: nr. note, tipuri, forme de evaluare, ritmicitatea notarii;

o analiza activitatii comisiilor metodice in Consiliul profesoral /de administratie

o evaluarea personalului didactic auxiliar si nedidactic:

o fintocmirea corecta si in termen a situatiilor, documentelor, rapoartelor tematice curente si speciale solicitate de ISJ, CCD, MECS,
autoritatile locale, etc;

o arhivarea si pastrarea documentelor oficiale
o calitatea activitatii desfasurate
o relatii de colaborare intre compartimente

RESURSE MATERIALE S| FINANCIARE
intocmirea documentelor legale privind managementul financiar
evaluarea utilizarii fondului extrabugetar
incheierea exercitiului financiar.

DEZVOLTARE INSTITUTIONALA / PARTENERIAT

monitorizare-evaluare programe achizitii, reparatii, intretinere spatii activitatii
monitorizare-evaluare activitati educative
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TEMA SI CINE
PERIOADA OBIECTIVUL MEDIUL SCOLAR I'IZVIAI’({I;SE’I[II EFECTUEAZA E I\I/\I’TA%_lIJQARIEE/
CONTROLULUI CONTROLUL
Conform graficului Indrumarea si Cadrele didactice din | Responsabili comisie | Discutii individuale
de monitorizare pe controlul profesorilor | Clasa de elevi C. M. metodica / arie sipe C. M.;
comisii metodice debutanti curriculara Conform fisei de
asistenta sau figei
. L postului;
Conform graficului Eg:]t(;ﬁlcpearri??a E;idz)er::acé:i?:cdtilge Director; Informare C.A.;
de monitorizare pe dintel il Comisii metodice pon dic Responsabili ariilor | Plan de masuri
comisii metodice sedinjele comisitior comisia metodica curriculare pentru remedierea
metodice deficientelor (acolo
unde este cazul)
Conform fisei de
asistenta;
Eficientizarea Director; Analiza in comisia
Conform graficului activitatii de predare- Responsabilii metodica / CP;

. . o Clasa de elevi Cadrele didactice e : L
de asistente la ore invatare-evaluare comisiilor metodice | Plan de masuri

pentru remedierea
deficientelor (acolo
unde este cazul)

Verificarea prin

sondaj a respectarii Elevi, personal Analiza activitatilor

Lunar si conform . . Director . :
sLeontorm - normelor PSI, : g didactic - in CA si adoptarea
graficului activitatii . . Unitatea scolara C el Responsabilii L
protectia muncii, si nedidactic; . masurilor
) : - comisiilor de lucru. <
securitatea si Comisii de lucru corespunzatoare
sandtatea Tn munca
Verificarea tinutei si Elevi, diriginti, Director; Masuri pentru
Zilnic a comportamentului | Unitatea scolara profesorii de serviciu | Profesorii de remedierea
elevilor in spatiul Paznici. serviciu; Deficientelor
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TEMA SI

CINE

PERIOADA OBIECTIVUL MEDIUL SCOLAR IIIZVIAPC;:I;SE’I[II EFECTUEAZA E I\I/\IAAIT_lIJQEIE E/
CONTROLULUI CONTROLUL
scolar Responsabili constatate - in CA si
comisiilor; CP
Verificarea starii de Personalul de Masuri pentru
Zilnic igiena si curatenie Unitatea gcolara ingrijire; Director; remegherea
’ ' deficientelor
constatate
Verificarea activitatii Analiza activita{ilor
o . Unitatea scolara Profesorii de serviciu | Director in CA si luarea
Zilnic profesorilor de - B
o Membrii C.A. masurilor
Serviciu <
corespunzatoare
Verificarea condicii
si a prezentei Director Analiza activitatilor
Zilnic cadrelor didactice, a | Unitatea scolara Personalul scolii .. in CA => masuri
R Membrii C.A. <
personalului didactic corespunzatoare
auxiliar i nedidactic
Director;
Verificarea I Consilier eQucatlv; Monitorizari
C s a1 Cadre didactice, Responsabilul . <A
Saptamanal in fiecare | cataloagelor — Cataloage - pe grupe saptamanale;

zi de vineri

frecventa si notarea
ritmica

de clase

profesori, diriginti,
elevi

comisiei de
monitorizare a
frecventei si notare
ritmica.

Informari lunare in
CP

Lunar

Monitorizarea
derularii bugetului de
venituri si cheltuieli
Evidenta fondurilor
extrabugetare

Unitatea scolara

Compartimentul
contabilitate

Director;
Contabil sef.

Informari in C.A.
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TEMA SI CINE
PERIOADA OBIECTIVUL MEDIUL SCOLAR Illz\/[Al’(iligi"I[II EFECTUEAZA E I\I/\l);%_lIJQARIE E/
CONTROLULUI CONTROLUL
. Verificarea . 5 - Director; -
15 — 30 septembrie planificarilor Unitatea scolara Cadre didactice Responsabili CM: Informari in C.A.

Septembrie -
octombrie

Elaborarea planurilor
manageriale pentru :
director, Comisii
Metodice, Colective
si comisii de lucru,
Compartimente —
predarea si aprobarea
acestora

Unitatea scolara

Director;

Director
Responsabili comisii
metodice;
Responsabili
compartimente

Discutii pe comisii si
compartimente;
Analiza in C.A. si
CP.

15-30 Septembrie

Monitorizarea
efectuarii
sedintelor cu parintii

Unitatea scolara
Pentru fiecare clasa

Consilier educativ;
Profesorii diriginti

Director;
Consilier educativ;

Verificarea
proceselor verbale de
la sedinte

1 — 30 octombrie

Monitorizarea
inscrierii cadrelor
didactice la
examenele de
definitivare in
invatamant si grade
didactice

Prof. candidati

Responsabilul
comisiei pentru
formarea continui a
cadrelor didactice.

Director;
Responsabilul
comisiei pentru
formarea continui a
cadrelor didactice.

Verificarea
documentelor si

Tnaintarea dosarelor
la I1SJ

Verificarea stadiului
si corectitudinii

15-18 septembrie L Pentru fiecare clasa | Profesorii diriginti Director; Informari in C.P.
completarii
cataloagelor
Verificarea -

25 — 31 octombrie documentelor Comisiile metodice Responsabili Director Informari in C.A.

comisiilor/catedrelor

comisiilor metodice
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casare

financiar - contabil

inventariere si casare

TEMA SI CINE
PERIOADA OBIECTIVUL MEDIUL SCOLAR I'IZVIAI’({I;SE’I[II EFECTUEAZA E I\I/\l’;%_lIJQARIE E/
CONTROLULUI CONTROLUL
Verificarea Sef serviciul
15 — 25 noiembrie documentelor de Serviciul secretariat secretariat Director Informare in C.A.
evidenta scolara
o Verificarea Serviciul Contabil sef. .
Noiembrie - procedurilor . . - Director . )
. : ) ) administrativ, Comisia de . Informare in C.A.;
decembrie de inventariere si Contabil sef

Verificarea
Octombrie-martie S|s'Eem}JIq| Unitatea scolara Personalul muncitor D|recto.r_, Informare )
de incalzire — Membrii C.A. permanenta
centrale termice
Verificarea si PV de la sedintele
Lunar mo.m.t cirl_;area ) Personalul didactic si | Director; lunare; ..
activitatii de Spatiul scolar . . e e e Planul de masuri;
. . . nedidactic Profesorii diriginti - .
prevenire a violentei Informari in CP si
in scoala CA.
Informari in CA
. . Verificarea activitatii Biblioteca scolii; Bibliotecar; . P rlylpc} (?Vlden‘;a
ianuarie / documentelor Elevi Prof, diriginti Director activitatilor;
bibliotecii ' - Sl Registrul de
evidenta.
Monitorizarea L.
o .. Masuri
derularii - . . . .
Permanent parteneriatelor Scoala: Consilier educativ. Dlrec_t(_)r _ organizatorice;
) ’ Profesorii implicati. | Consilier educativ. Pliantele / CD — urile
scolare, proiectelor s
. activitatilor.
educative, etc.
Noiembrie Verificarea Scoala; Consilier educativ; Director Informare in CA
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TEMA SI CINE
PERIOADA OBIECTIVUL MEDIUL SCOLAR Illz\/IAl’(il;gi"I[II EFECTUEAZA E I\l/\l’;%_llJQARIE E/
CONTROLULUI CONTROLUL
Martie activitatilor la nivelul Prof. diriginti. Consilier educativ. Conform notelor de
Mai comisiei dirigintilor serviciu
Informare in CA;
_ Verlflgarea deUIUI ‘ Personal didactic, _ . Masuri de recuperare
Februarie de utilizarea si Spatiul scolar . e Director; a daunelor prin
: N . . didactic auxiliar si . .
lunie intretinere a bazei e Contabil sef imputare, conform
: nedidactic; .
materiale Regulamentului de
ordine interioara
Incadrarea cu Comisia de Informare in CP si
. . personal didactic o - : _ CA — restrangeri de
Februarie - martie Personal didactic mobilitate Director; .. .
pentru anul scolar Serviciul secretariat activitate, pensionarti,
2016 - 2017 pretransfer etc.
15 — 30 martie Verificarea Cataloage; Prof. diriginti; Director; L. .
. . . Masuri de remediere
documentelor scolare | Registre matricole. Secretariat
Sondaj privind Discutii individuale
respectarea )
. . . conform fisei
- programului si g Personal didactic : _ .
Aprilie . . Scoala . . o . |Director; postului;
indeplinirea auxiliar si nedidactic; -
L Masuri
atributiilor de <
. corespunzatoare
serviciu
Informari in cadrul
Monitorizarea si comisiilor metodice
controlul evaluiirii Cadre didactice; Director: si prezentarea in CA
Mai Clasele de elevi Responsabilii ' si CP;

activitatii de predare
- Invatare

comisiilor metodice

Consilier educativ.

Masuri ce se impun
la nivelul clasei si a
cadrelor didactice




SCOALA GIMNAZIALA COMUNA POIENARII BURCHII - PRAHOVA

TEMA SI CINE
PERIOADA OBIECTIVUL MEDIUL SCOLAR IIIZVIAP(i-I;gi’I[II EFECTUEAZA E I\I/\IAAIT_lfQARFE E/
CONTROLULUI CONTROLUL

Verificarea Cataloage; Personal didactic
1- 21 iunie Registre matricole, Profesorii diriginti; Director; Masuri de remediere

documentelor scolare - .

etc. Serviciul Secretariat.

Evaluarea activitatii Director:

1- 10 septembrie personalului didactic, | Scoala Personalul scolii Membrii1 CA Analiza in CP si CA.

auxiliar/nedidactc

Director,

Prof. NINA ROTARU




